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ДЕПАРТАМЕНТ ОСВІТИ ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД

«ХАРКІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ № 89 ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ» 
(ХЛ № 89)
вул. Дерев’янка, 14-А, м. Харків, 61103, тел. 0(57) 725-85-22, 

E-mail: sch89@kharkivosvita.net.ua, sc89dzr@ukr.net, Web: http://www.lyceum89.edu.kh.ua/

Код ЄДРПОУ 24334036

НАКАЗ

	15.08.2023 р.           
	м. Харків                  
	                         № 107-о

	
	
	


Про організацію роботи з охорони

праці, безпеки життєдіяльності

та призначення відповідальних осіб
у 2023/2024 навчальному році
Згідно з Законами України «Про освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про охорону праці», Кодексу цивільного захисту України, на виконання наказу Міністерства освіти України «Про затвердження Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти» від 26.12.2017 № 1669, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 23.01.2018 за № 100/31552, з урахуванням Типового положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці, затвердженого наказом Державного комітету України з нагляду за охороною праці від 26 січня 2005 року № 15, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 15 лютого 2005 року за № 231/10511 (із змінами), та Положення про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах, установах, організаціях, підприємствах, підпорядкованих Міністерству освіти і науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 18 квітня 2006 року № 304, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 07 липня 2006 року за № 806/12680 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 22 листопада 2017 року № 1514), відповідно до Інструктивно-методичних матеріалів
щодо порядку підготовки закладу освіти до нового навчального року та опалювального сезону з питань цивільного захисту, охорони праці та безпеки життєдіяльності, затверджених листом Міністерства освіти і науки України від 11.07.2022 № 1/7707-22 «Про підготовку закладів освіти до нового навчального року та опалювального сезону в умовах воєнного стану», листа Міністерства освіти і науки України від 17.05.2023 № 1/6990-23 «Про підготовку закладів освіти до нового навчального року та проходження осінньо-зимового періоду 2023/2024», з метою підготовки закладу освіти до 2022/23 навчального року, забезпечення проходження осінньо-зимового періоду 2023/24 року, створення безпечних умов перебування у закладі освіти учнів і працівників з урахуванням збройної агресії Російської Федерації 
НАКАЗУЮ:

1. Загальне керівництво охороною праці та відповідальність за створення безпечних і нешкідливих умов праці залишаю за собою.

2. Призначити заступника директора з навчально-виховної роботи Жозе да Коста Ганну відповідальною:

2.1. За організацію роботи з охорони праці у ліцеї серед педагогічного персоналу.

2.2. За проведення вступного інструктажу.  

з 01.09.2023
3. Призначити відповідальною за безпеку життєдіяльності учнів у ліцеї заступника директора з навчально-виховної роботи Прокопенко Олесю
з 01.09.2023
4. Призначити заступника директора з господарської роботи Козирєву Юлію відповідальною: 

4.1. За організацію роботи з охорони праці у ліцеї серед технічного персоналу.

4.2. За протипожежний захист ліцею.

4.3. За збереження будівлі і споруд ліцею.

4.4. За справний стан і безпечну експлуатацію електрогосподарства ліцею. 

4.5. За електробезпеку у приміщенні ліцею. 

4.6. За безпечну експлуатацію будівель, споруд та інженерних мереж ліцею.
4.7. За підтримку у належному стані укриття ліцею.
з 01.09.2023
5. Відповідальним за різні напрями роботи з охорони праці користуватися інструкціями та програмами з охорони праці та безпеки життєдіяльності, затвердженими наказами від 24.10.2016 № 242 «Про введення в дію інструкцій з охорони праці», від 29.12.2018 № 363 «Про затвердження та введення в дію  програм, інструкцій з питань безпеки життєдіяльності, пожежної безпеки, електробезпеки для учасників освітнього процесу», від 23.03.2020 № 46/2-о «Про затвердження інструкцій з охорони праці в Харківському ліцеї № 89», від 28.08.2020 № 134/2-о «Про затвердження та введення в дію інструкцій з охорони праці в період карантину в Харківському ліцеї  № 89».
Постійно
6. Заступнику директора з НВР Жозе да Коста Ганні:
6.1. Забезпечувати організацію роботи з охорони праці, проведення заходів з попередження травматизму серед педагогічних працівників ліцею.
6.2. Забезпечувати виконання законодавчих, нормативних актів, рішень, розпоряджень з питань охорони праці Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної військової адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради, Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради, приписів органів державного нагляду з охорони праці, заходів з охорони праці колективного договору, пропозицій профспілкового комітету.

6.3. Організовувати проведення профілактичних заходів, спрямованих на усунення шкідливих і небезпечних виробничих факторів, запобігання нещасним випадкам.

6.4. Інформувати та надавати роз’яснення працівникам ліцею з питань охорони праці.

6.5. На нарадах керівників структурних підрозділів, інших осіб, відповідальних за стан охорони праці організовувати звітування з питань профілактики травматизму, виконання заходів розділу з охорони праці Колективного договору.

6.6. Організовувати  профілактичну роботу щодо попередження травматизму і зниження захворюваності серед учасників освітнього процесу.

6.7. Організовувати роботу з розробки програми вступного інструктажу та забезпечувати проведення всіх видів інструктажів.

6.8. Організовувати роботу щодо розроблення та періодичного перегляду інструкцій з охорони праці для працівників відповідно до ДНАОП 0.00-4.15-98 «Положення про розробку інструкцій з охорони праці», затвердженого наказом Держнаглядохоронпраці України від 29.01.1998 № 9, зареєстрованого в Мін’юсті України 07.04.1998 за № 226/2666, з урахуванням наказу Міністерства соціальної політики України від 30.03.2017 № 526 «Про внесення змін до Положення про розробку інструкцій з охорони праці», зареєстрованого в Мін’юсті України 21.06.2017 за № 779/30647.

6.9. Забезпечувати навчання з питань охорони праці учасників освітнього процесу відповідно до чинного законодавства і Положення про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу в установах і закладах освіти. 

6.10. Забезпечувати виконання організаційно-технічних заходів упровадження державної системи стандартів безпеки праці, проведення атестації робочих місць за умовами праці.

6.11. Контролювати своєчасність проходження обов’язкових попередніх та періодичних медичних оглядів учасників освітнього процесу.

6.12. Організовувати розслідування нещасних випадків з учасниками освітнього процесу, проводити аналіз причин та розробляти заходи щодо попередження травматизму.

6.13. Здійснювати контроль за наявністю, збереженням і використанням навчального обладнання, приладів, хімічних реактивів під час освітнього процесу.

6.14. Проводити спільно з представниками інших структурних підрозділів і за участю представника профспілки ліцею з питань охорони праці, перевірок дотримання працівниками вимог нормативно-правових актів з питань охорони праці.

6.15. Складати звітність з охорони праці за встановленими формами та надавати до служби охорони праці і Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради.

6.16. Проводити з працівниками ліцею вступний інструктаж з охорони праці.

6.17. Вести облік та проводити аналіз причин виробничого травматизму.

6.18. Забезпечувати належне оформлення і зберігання документації з питань охорони праці, а також своєчасно передавати її до архіву для тривалого зберігання згідно зі встановленим порядком.

6.19. Складати за участю керівників структурних підрозділів ліцею переліки посад і видів робіт, на які повинні бути розроблені інструкції з охорони праці, що діють в межах ліцею, надавати методичну допомогу під час їх розроблення.

6.20. Забезпечувати підрозділи нормативно-правовими актами та актами з охорони праці, що діють в межах ліцею, посібниками, навчальними матеріалами з цих питань.

6.21. Брати участь у розробленні окремого розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності Колективного договору.

6.22. Організовувати навчання і перевірку знань педпрацівників ліцею з охорони праці згідно необхідних термінів (один раз на три роки).

6.23. Оновлювати інформаційні стенди, кутки з охорони праці.

Постійно

7. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Прокопенко Олесі:

7.1. Забезпечувати організацію роботи з безпеки життєдіяльності серед учасників освітнього процесу.

7.2. Забезпечувати виконання законодавчих, нормативних актів, рішень, розпоряджень з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності Міністерства освіти і науки України, Департаменту освіти Харківської міської ради, Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради, приписів органів державного нагляду з охорони праці, заходів з охорони праці колективного договору, пропозицій профспілкового комітету.

7.3. На нарадах при директору, батьківських зборах організовувати звітування з питань профілактики травматизму.

7.4. Організовувати профілактичну роботу щодо попередження травматизму і зниження захворюваності серед учасників освітнього процесу;

7.5. Організовувати роботу з розробки програми вступного інструктажу та забезпечувати проведення всіх видів інструктажів;

7.6. Організовувати розслідування нещасних випадків з учасниками освітнього процесу, проводити аналіз причин та розробляти заходи щодо попередження травматизму.

7.7. Здійснювати контроль за створенням відповідних умов для виконання санітарно-гігієнічних норм і вимог з охорони праці та пожежної безпеки під час проведення позакласних і позашкільних заходів, вживати необхідних заходів щодо її поліпшення та нести за неї особисту відповідальність.

7.8. Здійснювати контроль за діяльністю керівників гуртків, спортивних секцій щодо проведення походів, подорожей, екскурсій, організації роботи трудових об(єднань, здійснення громадських робіт з метою створення безпечних і нешкідливих умов праці й відпочинку учнів, запобігання травматизму та нещасним випадкам, надавати їм практичну допомогу.
  

7.9. Проводити навчання та інструктаж класних керівників, керівників гуртків, вчителів та інших осіб, залучених до організації позакласної роботи згідно з наказом МОН України від 26.12.2017 № 1669 .

7.10. Здійснювати контроль за своєчасним проведенням первинного, повторного, позапланових інструктажів згідно з наказом МОН України 26.12.2017 № 1669 .

7.11. Брати участь у підготовці учнівських об’єднань щодо створення здорових і безпечних умов праці та відпочинку в місцях їх дислокації.

7.12. Брати участь у розробленні окремого розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності Колективного договору.

7.13. Організовувати профілактичну роботу серед учнів з безпеки життєдіяльності під час освітнього процесу.

Постійно

8. Заступнику директора з господарської роботи Козирєвій Юлії:

8.1. Забезпечувати організацію роботи з охорони праці, проведення заходів з попередження травматизму серед технічного персоналу.

8.2. Забезпечувати виконання законодавчих, нормативних актів, рішень, розпоряджень з питань охорони праці Міністерства освіти і науки України, Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації, Департаменту освіти Харківської міської ради, Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради, приписів органів державного нагляду з охорони праці, заходів з охорони праці колективного договору, пропозицій профспілкового комітету.

8.3. Організовувати проведення профілактичних заходів, спрямованих на усунення шкідливих і небезпечних виробничих факторів, запобігання нещасним випадкам.

8.4. Інформувати та надавати роз’яснення працівникам ліцею з питань охорони праці.

8.5. На нарадах керівників структурних підрозділів, інших осіб, відповідальних за стан охорони праці організовувати звітування з питань профілактики травматизму, виконання заходів розділу з охорони праці Колективного договору.

8.6. Забезпечувати навчання з питань охорони праці технічного персоналу ліцею відповідно до чинного законодавства і Положення про організацію роботи з охорони праці учасників освітнього процесу. 

8.7. Забезпечувати виконання організаційно-технічних заходів упровадження державної системи стандартів безпеки праці, проведення атестації робочих місць за умовами праці.

8.8. Забезпечувати експлуатацію і догляд будівель, споруд, інженерних мереж і територій закладу відповідно до чинних законодавчих нормативно-правових актів з охорони праці, керувати ремонтними роботами відповідно до будівельних норм і правил.

8.9. Забезпечувати дотримання норм переміщення вантажів, санітарно-гігієнічного стану побутових і допоміжних приміщень на території закладу.

8.10. Організовувати проведення щорічних замірів опору ізоляції електроустановках та електропроводки заземлювальних пристроїв, аналізи повітря на вміст пилу, газів, парів шкідливих речовин.

8.11. Розробляти і періодично переглядати інструкції з охорони праці під час виконання конкретних господарських робіт, узгоджувати їх з відповідальним за організацію роботи з охорони праці закладу.

8.12. Проводити інструктажі з охорони праці, безпеки життєдіяльності з технічним персоналом ліцею.

8.13. Брати участь у розробленні окремого розділу з охорони праці, безпеки життєдіяльності Колективного договору.

8.14. Проводити спільно з представниками інших структурних підрозділів і за участю представника профспілки ліцею з питань охорони праці, перевірок дотримання працівниками вимог нормативно-правових актів з питань охорони праці.

8.15. Складати за участю керівників структурних підрозділів ліцею переліки посад і видів робіт, на які повинні бути розроблені інструкції з охорони праці, що діють в межах ліцею, надавати методичну допомогу під час їх розроблення.

8.16. Забезпечувати підрозділи нормативно-правовими актами та актами з охорони праці, що діють в межах ліцею, посібниками, навчальними матеріалами з цих питань.

8.17. Підготувати інформаційні стенди, кутки з охорони праці.

8.18. Організовувати навчання і перевірку знань працівників ліцею з охорони праці згідно необхідних термінів (один раз на три роки).

8.19. Терміново повідомляти директора і відповідального за організацію роботи з охорони праці ліцею про нещасні випадки, що сталися з працівниками господарського підрозділу, організовувати надання першої долікарської допомоги потерпілим.
8.20. Забезпечити належний стан готовності захисної споруди цивільного захисту. 

Постійно

9. Класним керівникам провести бесіди з основних правих поведінки та дій під час повітряної тривоги, обстрілів, комендантської години в умовах воєнного стану.

10. Усім педагогічним працівникам ліцею:

- провести на першому уроці 2023/2024 навчального року з кожного предмету інструктаж учнів з безпеки життєдіяльності згідно з наказом МОН України від 26.12.2017 № 1669;

- протягом навчального року проводити необхідні інструктажі з учнями з наступною їх фіксацією у відповідних журналах згідно з Положенням про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони праці в закладах освіти, затвердженого наказом МОН України від 26.12.2017 № 1669:

- у класному журналі (у разі проведення навчальних занять згідно з навчальним планом);

- у журналі заступника директора з навчально-виховної роботи (у разі проведення позакласної та позашкільної роботи).

Протягом навчального року
11. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 
Директор Харківського ліцею № 89
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